	Директору ГКУ «Государственный архив        Забайкальского края»                                                                   С.В. Кудрявцеву
                                                                
От ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей)_______________________________
тел._______________ 
_________________________
Паспорт серия _________ N _______________ выдан
"__"__________ года    _______________
__________________________________________














ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу открыть мой личный фонд с целью передачи документов личного происхождения согласно сдаточной описи на постоянное государственное хранение в ГКУ «Государственный архив Забайкальского края».


						

                                                                       Подпись___________________
						Дата_______________________





















	

_________________________
(наименование архива)

АКТ

______________ № ___________
        (дата)
возврата  собственнику или владельцу документов, не включенных в состав Архивного фонда Российской Федерации

	    
УТВЕРЖДАЮ
_________________________ 
(наименование должности руководителя)
_________________________
(название архива)
____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
____________
 (дата)





На основании решения ЭПК 
	(протокол от
	
	№
	
	)



	после проведения экспертизы ценности документов _____________________________________________________________________________________
(собственник или владелец – источник поступления)
_____________________________________________________________________________________

	

	были выделены для возврата собственнику указанные ниже документы:

(излагается краткая характеристика документов и причин их возврата собственнику или владельцу)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	Всего: ______________________________________ ед.хр. _________________ документов (листов)



	Наименование должности работника 
	
_________________________________________
(подпись)                   (расшифровка подписи)

	
Документы получены
Собственник или владелец

___________________
	
     
 _______________________________________
(подпись)	           (расшифровка подписи)



           (дата)















ДОГОВОР №___
о    передаче документов  негосударственной
части Архивного фонда Российской Федерации
на  хранение  в государственное казенное учреждение  «Государственный  архив Забайкальского края» (ГКУ ГАЗК)

г. Чита                                                                               « ___» __________ 20__ г.
          
Исходя из необходимости сохранения документальных источников, отложившихся в деятельности общественных деятелей, выдающихся представителей науки, техники и культуры, передовиков промышленности и сельского хозяйства, руководствуясь Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 и нормативными документами о собственности, об авторском праве и смежных с ним правах,  государственное казенное учреждение "Государственный архив Забайкальского края" в лице директора Кудрявцева Сергея Валерьевича, именуемое в  дальнейшем «ГКУ ГАЗК», с одной стороны, и владелец документов в лице _____________________________________________________, именуемый «Собственник», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора и принципы взаимоотношений сторон

1.1. Настоящий договор регламентирует отношения сторон в процессе отбора и передачи Собственником в ГКУ ГАЗК на хранение документов, отнесенных к составу негосударственной части Архивного фонда Российской Федерации, а также их последующего использования в научных, практических и иных целях.
1.2. Документы передаются в ГКУ ГАЗК на постоянное хранение с одновременной передачей права собственности государству.
1.3. Документы передаются Собственником на постоянное хранение в ГКУ ГАЗК безвозмездно.
1.4. Стороны договариваются не передавать своих прав и обязательств,  предусмотренных настоящим договором, третьей стороне без письменного согласия сторон.
2. Порядок реализации договора

2.1. Передача документов Собственником в ГКУ ГАЗК осуществляется на условиях данного договора.
2.2. Состав передаваемых на хранение документов определяется по согласованию сторон.
2.3. Отбор документов для экспертизы ценности и научно-технической обработки проводится ГКУ ГАЗК совместно с Собственником. По результатам предварительной экспертизы ценности документов составляется сдаточная опись в двух экземплярах по одному экземпляру для каждой стороны.
2.4. Дальнейшая научно-техническая обработка документов проводится в ГКУ ГАЗК в плановом порядке. Результаты обработки рассматриваются экспертно-методической комиссией ГКУ ГАЗК и экспертно-проверочной комиссией Департамента по делам архивов Забайкальского края и доводятся до сведения Собственника.
Документы, прошедшие полную научно-техническую обработку в соответствии с требованиями Федеральной архивной службы, включаются в архивную опись. Опись дел личного происхождения и научно-справочный аппарат к ней составляются в четырех экземплярах и представляются на рассмотрение экспертно-проверочной комиссии Департамента по делам архивов Забайкальского края. После утверждения описей ЭПК Департамента по делам архивов Забайкальского края документы Собственника ставятся на государственный учет.
Передача дел в архивохранилище ГКУ ГАЗК осуществляется по утвержденным описям с научно-справочным аппаратом к ним и оформляется актом приема-передачи дел на государственное хранение. Акт приема-передачи дел на государственное хранение составляется в двух экземплярах - по одному экземпляру для каждой стороны.
2.5. ГКУ ГАЗК оставляет за собой право решения вопроса о создании архивного фонда документов личного происхождения (личного фонда, архивной коллекции, объединенного архивного фонда, семейного или родового фонда) и возвращения Собственнику документов, не вошедших в архивную опись.
2.6. Последующие передачи документов Собственником оформляются сдаточными описями, если условия передачи документов не меняются. Если условия передачи документов изменяются, то заключается новый договор.
3. Права и обязанности сторон. 
3.1. Собственник имеет право:
- участвовать в заседаниях экспертно-методической комиссии ГКУ ГАЗК, рассматривающей вопросы формирования архивного фонда документов личного происхождения и его научно-справочного аппарата;
- предоставлять дополнительные сведения для научного описания документов;
- приоритетно пользоваться переданными на хранение документами, включая право на их первую публикацию.
3.2. Собственник обязуется:
- предоставить ГКУ ГАЗК документы на условиях настоящего договора, после подписания настоящего договора;
- обеспечить полную сохранность документов до их передачи в ГКУ ГАЗК.
3.3. ГКУ ГАЗК имеет право:
- приглашать Собственника на заседания экспертно-методической комиссии ГКУ ГАЗК в случае рассмотрения вопросов формирования архивного фонда документов личного происхождения и его научно-справочного аппарата;
- запрашивать у Собственника дополнительные сведения для научного описания документов;
- в случае одностороннего отказа Собственника от исполнения условий настоящего договора ГКУ ГАЗК вправе требовать возмещения убытков.
3.4. ГКУ ГАЗК обязуется:
- провести отбор, научно-техническую обработку и передачу на государственное хранение документов на условиях настоящего договора;
- возвратить Собственнику по акту документы, не вошедшие в состав архивного фонда;
3.5. ГКУ ГАЗК имеет право использовать:
- сведения, содержащиеся в документах, о личной жизни собственника (о его здоровье, семейных отношениях, имущественном положении) 
- установить ограничение на все виды копирования неопубликованных материалов Н.Д. Янькова (если таковые будут) исследователями читального зала. При оцифровке неопубликованных материалов не размещать электронные образы в сети Интернет.
- документы, содержащие произведения науки, литературы и искусства, в порядке, установленном федеральным законом «Об авторском праве и смежных правах»;
4. Срок действия договора 
4.1. Договор вступает в силу после его подписания и действует до тех пор, пока одна из сторон не расторгнет договор, уведомив об этом вторую сторону за два месяца до расторжения.
4.2. Если условия последующих передач документов меняются, то заключается новый договор.
          5.Ответственность сторон
5.1. Невыполнение одной из сторон обязательств или условий настоящего договора может служить основанием для расторжения договора, о чем инициативная сторона должна не менее чем за два месяца уведомить другую сторону. При этом документы, принятые в ГКУ ГАЗК на постоянное хранение до момента расторжения договора, возврату Собственнику не подлежат.
      	6. Юридические адреса сторон
	ГКУ ГАЗК
государственное казенное учреждение «Государственный архив Забайкальского края»
Бутина ул., д. 55, г. Чита, 672021
тел./факс.(3022) 26-17-38
E-mail: gu-gazk@mail.ru
ОКПО 47006263,
ОГРН 1027501163238
ИНН 7536042647, КПП  753601001
Директор____________С.В. Кудрявцев
	СОБСТВЕННИК 
_________________________________
Дата рождения ____________________
Паспорт _________ № ______________
Выдан ___________________________
_________________________________
_________________________________
Адрес проживания: _______________
_________________________________
_________________________________
Тел. _____________________________
__________________________________




